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https://explore.zoom.us/docs/es-es/acceptable-use-policy.html

CREACION DE UNA 1
REUNION MEDIANTE
LA AP zoom

(‘\ cuck: para
Instalar

Entramos a la aplicacion de zoomy
ponemos “Ingresar”

la ap de Entrar a una reunion
zoom
—

Ingresar

2 Ingresamos con SSO

) Reuniones de Z0UM en la nube -

CONTACTO -
S O P O R T E (Inh‘udutir el corre electr Gnico ] (\ Ingresar con 550 ]
C E D I A [muuduur la nueva co.. (Se bk ha olvidudu?

Mantener mi sesion
iniciada

= (-3
Registrese gratuitamente

noc@cedia.org.ec (07) 4079300 Ext. 1 S RRgresen

Ingresar con Google J

=]
(@]

Ingresar [ ¥ Ingresar con Facebook )
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https://zoom.us/download
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://apps.apple.com/us/app/id546505307

-) Luego se completa usuario y contrasefa:

g ::gre_s;mosdgn Como recomendacion llenar en el campo “Nombre de usuario” con su @
ominio cedia dominio.edu.ec o sin el @dominio.edu.ec. En el campo “Clave de acceso”
colocamos la misma contrasefa con la que ingresamos al correo institucional.

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia
Ingres ar con SSO Un servicio solicita que se autentigue. Por favor, infroduzca su nombre de usuario v contrasefia en el siguiente formulario.
#2 Nombre de usuario|

f% Contrasefia | |

Iniciar sesion

[ Dominio de la compafiia

cedia ZOOM.US ]

jAyuda! Se me ha olvidado la contrasena.

Mo conozce el dominio de la empresa m Sin su nombre de usuario y contrasefia no se puede identificar y acceder al servicio. Quizas haya alguien que pueda ayudarle. jContacte con el centro
de atencion al usuario de su organizacion!

Elegir la instittucion Digitamos los datos que pertenecen a su institucion. Cabe indicar que el
a la q pertenece ingreso de datos depende de la configuracién de la entidad.
sl A oviastonion pus soim: Y a continuacién nos presenta el navegar con la siguiente pantalla.

|. todos universidades i

I:]“‘"""“’““‘ — cess&token=f3c27710
Academia Cotopaxi - cotopaxi 1.BEE 799 9455 = H
Comunidad San Juan Besco - comunidadsanjuanbosca e ceDla : . = SALES PLANS ¢Abrir Zoom Meetings?
Carparacién de Pramacién Ceondmica ConQuits - conguits ]
Carperacién Ezuateriana para el D lo da la investigacidn v | academia - cedia https://cedia.zoom.us quiere abrir esta aplicacién.

Domingo Comin - domingacomin

Escusla Politécnica Nacicnal - spn

Ferusla Superinr Dalitecnica Agrapacuaria da Manahi - sspam
Escusla Supenor Poltecnica de Chimborazo - espoch Abrir Zoom Meetings Cancelar

Escuela Supenor Politecnica del Litoral - espaol

Fundacidn Colegio Americano Quito - fcag
Irstitute Curdillera - cordillera

Inztituto de Tecnalogias Sudamericans - sudamericane Su reunion Zoom empezara en unos segundos. Si no, pulse el boton debajo.
Institute Geofisico da |a Escuala Politécnica Nacional - igapn
Instibuts Ozaanagrifice y Ankirtice da |a Armada - inscar
Tnstitutn Particular Abddn Calderan - ipac

Instituto Supenor Tecnaldgico Honorable Consejo Provincial de Pichincha - tecnologscopichincha In iciar Zoom
Instituto Superor Tecnokéalce Vida hueva - Istvidanueva
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) Programar reunion

Una vez que damos clic en “Abrir Zoom Meetings”. . -
Es |m|oortante indicar que: ngramar reu“ién
© Zeom =X Al hacer clic en agendar se despliega esta Tairin
ﬂ =] ® |E| O Buscar ﬁ. panta”a: Zoom meeting invitation - Reunién de Zoom de Zoom
Inicio Chat Reuniones Contactos
Imicio: lun. mayo 3, 2071 v 12:00 w
© @e
Duracin: & horas w 0 minuto v
[: Reumén recurrente £Lona horana: Bogota ~

1D de la reunién

lunes. 3 de mr O Generar automaticamente ’ ID personal de 1a reunion 2492 B0E (919
s, 3 0
/ Sequridad

I__: Cédigo de acceso

Solo los usuarios que tienen ¢l codige de acceso pueden unirse a la reunidn
Sala de espera

Solo los usuarios admitidos por el anfitridén pueden unirse a la reunién

@ @ I: Sale los usuarios autentificados pueden unirses Iniciar sesion en 7oom
e s Al llenar los campos. Como recomendacion: Video _ )
Y P ¥ Hu;p:dndu!:o Encendido J: Apagadu Pailicipantes: o Encendido : Apagado
a. Seguridad:

Mueva reunion ~ entrar

Agendar Compartir pantalla — Activar el campo “Cddigo de acceso” o Audio )
“Sala de espera” , Teléfono ‘: Audio de la computadora
- El ID de la reunio’n ”Generar O leléfono y audio de la computadora Audio de terceros

automaticamente”.

Marcar desde Estados Unidos  Editar

_ » By _ o b. Opciones Avanzadas: Calendarlo
O Configuracion: En esta seccidon podemos realizar las 5 Empezar: Pantalla de inicio. — Validar varias opciones que nos serviran )
fi i d t t S .. I_J) Outlook ) Calendano de Google o Utros calendanos
configuraciones de nuestra cuenta. o de ayuda para el inicio de una sesion con
6 Chat: podemos iniciar un chat con los contactos que se seguridad. )
. . . . . Opciones avanzadas -

1 Nueva reunion: Todos los usuarios tienen un id (sala) tienen al momento. b7 it N )

p.redefinido de manera que podemos conectarnos con ‘ o _ El campo “Anfitriones alternativos” se debera o A e e

video dando un solo clic, el id se puede observar en el 7 Reuniones: Muestra las préximas reuniones agendadas, llenar Unica y exclusivamente en caso de Silenciar a los participantes al entrar

item 7. adicional tenemos en esta pantalla el ID personal. que, el usuario creador de la sesion no vaya a () Grabar i vesanids dié iomera aubormbiics

. . L, . aSIStIr o reqL“era de un Co_anﬁtrlon y ademas I':.! Auturizer u bloguear la entreda de usuarios procedentes de regiones/paises especlicos
2 Unirse: Se puede unir a una reunidén marcando el id. 8 Contactos: Muestra los contactos con los con los que se el correo a designar debe ser una cuenta con
h : lad . F— » Anfitriones alternativos:
3 a vinculado. rol de licencia “PRO”.

3 Agendar: Se programa la reunion. iohnBcompany.com

Previo a la generacion de una sesion

podemos revisar configuraciones de nuestras Interpretacian

reuniones que seran programadas en la (") Permitir la interpretacicn de idiomas
numeral O de la imagen de inicio de la cuenta

y/o https://cedia.zoom.us Cancelar

4 Compartir pantalla: Se puede ingresar a una reunion
compartiendo contenido.



Una vez que damos iniciar la reunidn se nos despliega la siguiente pantalla:

Franclsco Toralreunién Zoom de @

CEDIA ZOOM 2

Perresss que e parbpantee

1 En la parte superior izquierda tenemos un icono de
informacidén acerca de la reunion.
2 Se puede seleccionar la vista de los participantes.
3 Participantes en espera siempre y cuando se haya
habilitado la opcidn “sala de espera”.
4 En el botdn de seguridad tenemos:
— Bloguear reunidn: Es recomendable activarlo
una vez que estemos seguros de que no
ingresara ningun otro participante cuando el
cudrum esta completo. De esta manera evitamos
el ingreso de intrusos.
— Habilitar la sala de espera: Si esta opcidn no la
activamos al crear la sesion podemos activarlo
desde aqui, de manera que los usuarios a
conectarse tengan que esperar la admision por

CEDIA ZOOM

Particigantes (1

faia de wopusen {1 Mancaje

parte del anfitrion como se indica en el numeral
3.

— Ocultar las imagenes de perfil: Podemos
ocultar la imagen y presentar solamente el
nombre de los participantes.

— Permitir que los participantes: en este item

el anfitridén podra bloguear algunos aspectos
referentes a los participantes.

— Eliminar participantes: El anfitrion puede
remover a cualquiera de los participantes de la
sesion. Aqui se debe considerar la configuracién
de la cuenta del anfitrion, ya que por defecto en
caso de eliminar a un participante el mismo no
podra volver a la sesion.

— Suspender actividades del participante:

a1

0 NO

El anfitrion al autorizar la suspension de
actividades, deshabilita automaticamente e
instantaneamente video, audio, comparticion de
pantalla y la reunidon se bloquear.

Compartir pantalla: El anfitrién puede decidir quiénes

pueden compartir pantalla.

Transmitir en redes sociales y seleccion de grupos.

Mas opciones para los participantes.

Chatear con todos o privadamente.

Anotar: Herramientas a considerar para escribir sobre
la presentacion.

Control remoto: se puede entregar el control de

la pantalla a cualquier participante en caso de ser
necesario.

Mas: Se encuentran opciones de la sesidn que se
pueden aplicar mientras se comparte contenido. Cémo
recomendacion es importante deshabilitar la anotacion
para otros.

En caso de que se desea compartir contenido con
audio es importante seleccionar la opcidn “Compartir
Audio”
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